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NGHI QUYET

V/V: Ban hanh “Quy ché lam viéc ciia Hji dong quén tri va nguyén tic phoi hop giira
Hdi dong quin tri, Ban kiém so4t va Ban giam doc”

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN DAU KHI

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va céc vin ban sira doi, bd
sung, huéng din thi hanh;

Cén ¢t Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va céc vin ban sira doi, bd
sung, huéng dan thi hanh;

Cin ct Diéu 1¢ cua Cong ty ¢6 phan Chimg khodn Dau khi ban hanh ngay 16/09/2026;
Xét dé nghi ctia Giam dbc Cong ty tai To trinh s 82/TT-CKDK ngay 06/10/2026 vé viéc

sira d6i Quy ché lam vige ciia Hoi dong quan tri va nguyén tac phoi hop gitta Hoi dong quan tri,
Ban kiem soét va Ban giam doc;

Cin ctr Bién ban hop Hoi dong quan tri s08/BB-HPQT ngay 19/10/2026 ;

Cin clr yéu cau hoat dong cua Codng ty Co phan Chimg khoan Dau khi.

QUYET NGHI
Diéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché lam vige ciia Hoi dong quin tri va
A < As e A A » . R - N . r
nguyén tic phoi hop gitra Hji dong quén tri, Ban Kkiém sodt va Ban gidm
dée”.

Piéu2:  Nghi quyét ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cho Quyét dinh sb 02/Qb-
CKDK-HDQT ngay 15/01/2026 clia Hoi dong quan tri Cong ty Cd phdn Chimng
khodn Déu khi.

A - . A a A - . « A . » g A N .
Dieu 3: Céac Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban gidm doc, Truong cdc don
vi va céc cd nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhiin:

- HDQT, BKS (dé bié1);

- BGD (dé t/h); )

- Truong cdc don vi PSI (dé t/h);
- LuuVT.
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Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc
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Quy ché lam viéc cua Hoi dong quan tri va nguyen tic phoi hop giita QC.01.HDQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

CHUONG L. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, d6i twong va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do lam viéc, phan cong, phan cép trach nhiém, quy trinh lam
viéc cia HDQT Céng ty va cac mdi quan hé cong tac giita HDQT, BKS va Ban Gidm doc
Cong ty dé thuc hién chirc nang, nhiém vu cia HDQT, BKS va Ban Gidm d6c Cong ty
duoc quy dinh trong Diéu 1¢ ctia Cong ty.

2. Quy ché nay duoc ap dung cho HPQT, cac thanh vién HDQT, BKS va Ban Giam doc
Cong ty.
Didu 2. Giai thich cac tir viét tit
I. Céc thuat ngit duge ap dung trong Quy ché nay ciing ¢6 nghia nhu duge dinh nghia trong
Diéu 1¢ Cong ty.
2. Céc dinh nghia khac:
Cong ty: Cong ty C phan chimg khoan Dau khi.

Diéu 1¢ Cong ty: Diéu 1¢ Cong ty cb phdn Chimng khoan Dau khi va cac ban stra doi, bo
sung dugc DPHDCD Coéng ty thong qua.

- Pon vi: Khéi, Trung tam, Phong, Chi nhanh va cac don vi truc thudc Cong ty.
DHDCD: Pai hoi dong c¢b dong Cong ty.
HDQT: Hoi dong quan tri Cong ty.
BKS: Ban kiém soat Céong ty.
Ban Giam ddc: bao gdm Giam dbc va cac Pho Giam dbc Cong ty. {
Ban Diéu hanh: Bao gdm Ban Giam déc, Giam dc Khoi. :
Ngudi dai dién: Nguoi dai dién quan 1y von gop ciia Cong ty tai céc du 4n, doanh nghiép khac.

Ngudi quan 1y cac Pon vi: 1 nguoi dimg diu quan 1y va diéu hanh cic Pon vi clia Cong ty. 3
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Quy cjzé: lam vi¢c cua Hoi dong quan tri va nguyén tdc phoi hop giita QC.01.HbQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

CHUONG II. QUY PINH CU THE |
MUC I. NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC CUA HPQT
Diéu 3. Nguyén tic lam viéc cia HPQT

1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tip thé va quyét dinh theo da sé qua ban (trén 50% s
thanh vién HDQT tham dy hop hodc trén 50% s6 thanh vién cé quyén tham gia biéu quyét
dudi hinh thie 14y ¥ kién bing van ban) dbi voi céc van dé thude thAm quyén cua HDQT
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va cic quy dinh ndi by do Cong ty
ban hanh. Trong truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thuge vé bén co
v kién cua Chu tich HDQT.

2. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT thong qua tréi v6i quy dinh ctia phép ludt, nghi
quyét PHPCD, Diéu 1é Cong ty giy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong
qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trich nhiém ca nhan vé nghi quyét,
quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét,
quyét dinh n6i trén dugc mién trir trach nhiém. Trudng hop ndy, ¢d dong clia Cong ty cb
quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thuc hién hodc huy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

3. HDPQT sir dung bd may va con ddu ctia Cong ty dé thuc hién chirc ning quan tri Cong ty.
Ngoai ra, HDQT c¢6 thé ky hop dong méi tu van, thim dinh thudng xuyén hodc theo cong

viéc cu thé néu xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.
Diéu 4. Nhiém vu, quyén han cia HDQT

1. HDPQT thuc hién chirc ning quan 1y va kiém tra, giam sat hoat dong cua Cong ty, tao moi
diéu kién thuén loi cho Ban Giam déc té chic thuc hién cic Nghi quyét, Quyét dinh cua E
HDQT theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy :
ché quan 1y ndi bd Cong ty. Céc thanh vién HPQT thue hién cac nhiém vu, quyén han cua
minh theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
PHDCD, HDQT.

-

2. Thanh vién HDQT do PHDCD bau, mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh cua Luat Doanh 3
nghiép va Piéu 1¢ Cong ty. Can cir vao nhiém vu va quyén han cia HPQT duoc quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty, HDQT 1y quyén va phén cip cho Ban Giam dbc xem xét va quyét dinh
mot sd van dé can thiét nham dam bao hidu qua hoat dong ctia Cong ty théng qua cic quy
ché, quy dinh, nghi quyét, quyét dinh cu thé cua HDQT.

3. Hoi dong quan tri hop it nhdt mdi quy mot 1an va co thé hop bt thuong.

4. HDPQT yéu cau Ban Giam dbc chudn bi céc bao cdo, tai liéu vé tinh hinh hoat dong ciia

Cong ty dé c6 co so giri cac ¢d dong cia Cong ty.

Lan ban hanh/Lan swa doi: 04/00 -4




Quy ché lam viéc cuia Hoi dong quan tri va nguyén tic phoi hop giita QC.01.HbQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Giam doc

5. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cdu Ban Giam déc Cong ty hodc Ké toan trudong, Nguoi
quan 1y cac don vi trong Cong ty cung cap céc thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat

ddng kinh doanh cua Cong ty va cac don vi trong Cong ty.

Nguoi quan 1y duge yéu ciu cung cip thong tin tai lidu, phai cung cip kip thoi, ddy du va
chinh x4c cic thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién HDQT.

6. Dé thuc hién cac quyén han va nhiém vu cia HPQT theo quy dinh, Chu tich HDQT ¢6

trach nhiém thuc hién cic cong viéc sau:

Chiu trach nhiém chung vé t6 chirc hoat dong cia HPQT; t6 chirc phan cong nhiém vu
cho tung thanh vién HDQT dé thuc hién nhiém vy, quyén han cia HDQT theo quy dinh
ctia Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép;

Thay mat HDQT ky vin ban thudc thim quyén cia HPQT giri cac co quan nha nudc,
céc to chire, doanh nghiép khac ¢6 lién quan; Ky cac van ban, tai liéu giri cho ¢ dong
Cong ty khi dugc HPQT thdng qua vé ndi dung; Viée iy quyén cho céc thanh vién khac
ky thay phai dugc thuc hién bang vin ban;

Tri¢u tap, chu tri, chi dao va phan cong thanh vién HDQT chuén bi ndi dung céc cudc
hop cia HDQT; Théng bdo ndi dung cudc hop va yéu cidu Ban Giam déc, BKS hoic
can bg quan 1y khéc (néu thay can thiét) chuén bi céc tai liéu, bdo céo;

Yéu ciu céc thanh vién HDQT bdo cdo nhimg vén dé dugc giri dén cac thanh vién xin
y kién;

Theo di va don doc thuc hién cac nhiém vu gitra hai ky hop HPQT;

Chi dao, giai quyét cac van dé can giai quyét gip ma khéng thé triéu tap cudc hop
HDQT, chiu trach nhi¢m truéc HDQT va DPHDCD vé quyét dinh nay;

Chu toa cudc hop PHDCD;

Thyec hién céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

7. Nhiém vu va quyén han cta thanh vién HDQT:

Nghién ciru, danh gia tinh hinh két qua hoat dong va déng gop vao viéc xay dung phuong
huéng phat trién, két qua hoat dong kinh doanh cua Cong ty trong tirng thoi ky. Theo ddi,
giam sat cac hoat dong cua Cong ty theo timg linh virc dugc phan céng phu trach;

Pugc yéu cau Ban diéu hanh Cong ty cung cip day du cac tai lidu c6 lién quan vé hoat
ddong cua Cdng ty dé thuc hién nhiém vu cta minh;

Nghiém tac thuc hién Diéu 1& Cong ty va Nghi quyét cua PHDCD; Thuc hién cac Nghi
quyét cia HDQT lién quan dén timg thanh vién va su phan c6ng nhiém vu cuia HDQT;
Tham gia céc phién hop cia HPQT, thao ludn va biéu quyét cac van dé thudc ndi dung
phién hop; Chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat, truéc PHDCD vé nhiém vu duoc
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Quy ché lam vi¢c ciia Hi dong quan tri va nguyén tic phdi hop gitta 0C.01.HPQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

giao; Thanh vién HDPQT phai tham du déy du cac cudc hop HDQT. Thanh vién HDQT
duoc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vien HDQT
chép thuan;
Piéu 5. Ché A9 1am viéc, hdi hop ciaa HPQT
1. N¢i dung ky hop HDQT:
N6i dung ky hop do Chii tich HDQT, cac thanh vién HDQT hodc thanh vién Ban Gidam déc
trinh bay theo sy phan cong ctia Chu tich HDQT, bao gdm mét trong cic ndi dung sau:
- Béo cdo tinh hinh thuc hién ké hoach kinh doanh;
- Tinh hinh trién khai thuc hién Nghi quyét HDQT giita hai k¥ hop;
- Ké hoach trién khai cac cong viéc ctia Cong ty trong ky ti;
- Céc ndi dung cin thao luan va xin y kién HDQT;
- Cac thanh vién HDQT dé xuit cic van dé ma HPQT can xem xét, quyét dinh thudc
thim quyén lién quan dén cac mat hoat dong ciia Cong ty;
- Danh gi4 hiéu qua phdi hop hoat dong gitra cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS va
cac thanh vién Ban Gidm ddc;
- Céc van d& phat sinh khéc thudc thdm quyén HDQT.
2. Ché do 1am viéc, hoi hop HDQT
a. Ché dd hop
HDQT hop it nhit mdi quy mdt 1an va c6 thé hop bit thudong theo quy dinh cua Diéu 1¢
Cong ty dé xem xét va quyét dinh nhitng van dé thudc thdm quyén va trach nhiém cua
HDQT. Trong thoi gian gitra hai (02) ky hop, Chu tich HDQT va cac Thanh vién HDQT
¢6 trach nhiém duy tri thong tin va bao céo theo yéu cau cong viéc.
Cach thire, diéu kién t chuc cac ky hop ctia HDQT dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 1é Cong ty.
b. Thanh phan hop
Tay theo tinh chit timg cudc hop, ngoai cac thanh vién HDQT, chu tich HDQT c6 thé
mé& rong thém thanh phan du hop. Thanh vién dugc moi cé quyén tham gia ¥ kién nhung
khong cé quyén biéu quyét.
Trong cudc hop HDQT, cac thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau thanh vién Ban Giam
déc giai trinh cu thé nhing v4n dé lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh va céc
du 4n do Ban Giam dc trinh HDQT.

¢. Uy quyén hop HPQT:

Lan ban hanh/Lan swa déi: 04/00 6 (




Quy cﬁé lam viéc cia Hoi dong quan tri va nguyén tic phéi hop giita QC.01.HbQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

Thanh vién HDQT dugc iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sO
thanh vién HDQT chap thuan.

Truong hop thanh vién HDQT khong truc tiép du hop va khéng uy quyén cho ngudi
khac tham gia van ¢6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bang vin ban. Phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HPQT chim
nhit mot gior trude gior khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia

tat ca nhitng nguoi tham dy hop.
d. Ché do biéu quyét tai cudc hop

Nhing van dé quan trong sau ddy phai duge thao luan va biéu quyét trong céc phién
hop HPQT (nhiing thanh vién ving mit vi ly do chinh déng ciing phai biéu quyét bang
vin ban va phai giri dén cho b phén thu ky theo quy dinh tai khoan b Diéu nay):

- Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung va dai han ctia Cong ty;
- Kién nghi vi¢c td chuc lai hodic giai thé hoiic yéu cau phé san Cong ty;

- Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi dong quan tri;

- Muc tiéu, nhiém vu céc chi tiéu ké hoach 5 nim cua Cong ty.

e. Bién ban hop

Noi dung va két luan ctia cudc hop HPQT phai dugc ghi thanh vin ban. Bién ban hop
HDQT c6 diy du céc ndi dung chu yéu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép. Bién ban
hop phai c6 chir ky cua cac thanh vién HDQT du hop. Chu toa va thu ky phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop HPQT. Nghi quyét,
Quyét dinh cia HPQT s& dugc ban hanh trén co s bién ban hop HDQT. Sau mdi ky
hop, céc Bién ban, Nghi quyét, Quyét dinh nay duoc giri cho tét ca cac thanh vién cta
HDPQT, BKS va Ban Giam dbc. Bién ban hop HDQT dugc 14p bang tiéng Viét. Bién
ban va tai li¢u su dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru s& chinh cia Cong ty,
thoi han Iuu gitt theo quy dinh cua phép luat.
f. Ly y kién bing van ban

Trong trudng hop c6 nhimng van dé cip thiét cho hoat dong ciia Cong ty ma HDQT
khéng thé tb chirc hop dugc hodc cac van dé& Chu tich HDQT xét thay khong can thiét
phai t chirc hop, Chu tich HDQT giri van ban dén timg Thanh vién HDQT dé lay ¥
kién (Ké ca dudi hinh thirc fax, e-mail). Céc van ban, tai liéu giri dén cac thanh vién
HDQT ldy y kién s& duge Chi tich HDQT cho y kién danh gia trudc. Céc thanh vién
HDQT ¢6 trach nhiém cho ¥ kién va tra 10 bing van ban theo thoi han yéu cau, néu qua
thoi han yéu cau ma Thanh vién HDQT khong c6 ¥ kién xem nhu thanh vién d6 da biéu
quyét ddng ¥. Trén co s& ¥ kién ctia cac Thanh vién HDQT, Chu tich HDQT sé ra quyét
dinh cudi cung, ¥ kién cua cac Thanh vién HDQT dugc coi nhu sy biéu quyét va dugc
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Quy ché lam viéc cia Hpi dong quan tri va nguyén tdc phoi hop giita QC.01.HPQT |
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

Iwu lai nhu Bién ban cudc hop. Nhimg van dé duoc 1iy ¥ kién bang van ban hoic bang
fax, email s& dugc théng qua khi ¢6 trén 50% sb thanh vién HDQT c6 quyén tham gia
biéu quyét dong .
g. Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT dugc ban hanh chim nhat sau 05 ngay lam viéc ké
tir ngay két thic phién hop HPQT hodc ngay chét 14y y kién dbi voi truong hop thong
qua bing vin ban va dugc giri ngay ti tat ca cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS,
thanh vién Ban Giam doc dé phéi hop trién khai thuc hién va giam sat viéc thuc hién.

Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT c¢6 tinh bét budc thi hanh d6i voi Cong ty. Trong
qua trinh trién khai thuc hién cic Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT, néu phat hién co
van dé khong phi hop, Ban Giam dbc c6 trach nhiém béo cdo ngay voi HPQT dé diéu
chinh lai. Néu HDQT khéng diéu chinh thi Ban Giam ddc c6 trach nhiém van phai thuc
hién nhung c6 quyén bao luu y kién bao cao 1én DPHDCD tai ky hop gén nhat.

Diéu 6. B phin giap viéc cia HDQT

1. B¢ phan giup viéc cia HDQT c¢6 chirc nang tham muu, giup viéc cho HDQT thuc hién
chirc nang va nhiém vy, quyén han ctia minh, chiu trach nhiém truéc HPQT vé viéc thuc
hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu chinh cua B phan giup viéc HDQT:

- Lam dau mdi phdi hop gitta HDQT véi céc co quan, don vi, trong va ngoai Cong ty;

- Ghi chép, 1am bién ban cac cudc hop HPQT theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty;

- Tiép nhén, soan thao, trinh ky, cong bd va ludn chuyén céc van ban lién quan cia HDQT,
DHDCD va BKS;

- Theo ddi va nhic viéc cic thanh vién HDQT, Ban Giam ddc, cac don vi thuc hién day du,
ding tién do cac Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT;

- Téng hop céc béo cdo, dé xuat, kién nghi cia céc thanh vién HPQT giri dén Chu tich
HDQT, céc bio cdo ctia cac don vi trinh HDQT theo quy dinh tai cac Quy trinh, Quy ché
cua Cong ty;

- Phan tich, danh gi4 va c6 y kién tham muu véi Chu tich HDQT trong viéc xem xét va quyét
dinh cac van dé thudc pham vi, quyén han cua Chu tich HDQT;

- Thu ky Céng ty dugc quyén thira Iénh Chu tich HDQT yéu cau Truéng, Pho cic don vi,
nguoi dai dién cung cip cac bdo cdo thong tin lién quan dén cac mang cong viéc phuc vu
cong tac quan tri cia HDQT; Luu giit cac ho so, tai liéu cia HDQT, DPHDCD;

- Cung cip ddy du céc tai lidu theo yéu ciu cia HDQT, cic bao céo, thong tin, chuong trinh

di cong tac va cac van ban can thiét khic cho cac thanh vién HDQT;
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- Chuén bj tai liéu, bao cdo cho cac cudc hop HDQT, théng bao td1 cac thanh vién HDQT
va nhirng thanh phé‘m tham dy khac c6 lién quan theo chi dao cua Chu tich HPDQT; Thyc
hién cong tac thu ky tai cac ky hop HDQT;

- Trién khai céc cong tac chuan bi va tién hanh céc thu tuc tai cac cude hop HDQT, DPHPCD
theo chi dao cua Chu tich HDQT;

- Thuc hién nhiém vu khac do HDQT giao.
3. S6 lugng cu thé nhan sy giup viéc HDQT do Chu tich HPQT quyét dinh. |
Diéu 7. Céc tiéu ban cia Hji dong quin tri

1. HDQT thanh lap cac tiéu ban cia HDQT bao gdm Phong Kiém todn ndi bd va cac tiéu ban
khac (néu can). Phong Kiém toan ndi b thudéc HDQT:

a. Chirc nang:
Phong Kiém toan ndi bo 1a don vi doc lap truc thudc Hoi déng Quan trj cé chirc nang:

- Danh gia doc 1ap vé su phit hop va tuan thu cac chinh sach phép luat, Piéu 18, cic Nghi
quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT;

- Tham muu, gitp viéc HPQT trong viéc thiét 14p cac chinh séch, quy ché ndi bd tai Cong ty;
- Kiém toan bao céo tai chinh Céng ty.
b. Nhiém vu:

- Kiém tra, xem xét va danh gia su ddy du, hiéu qua va hiéu luc cia hé thng kiém soat
ndi bd truc thudc Ban Giam Ddc nham hoan thién hé thong;

- Danh gi4 viéc tuin thi cta hoat dong kinh doanh dbi vé&i cac chinh sach va quy trinh
no1 bo;

- Danh gia viéc tudn thi cic quy dinh phap ludt, kiém soat cic bién phap dam bao an toan
tai san;

- Dénh gia kiém toan noi bo thong qua thong tin tai chinh, théng qua qua trinh kinh doanh;

- Danh gia quy trinh xéc dinh, danh gia va quan 1y rui ro kinh doanh;

- Danh gia hi¢u qua cua cac hoat dong;

- Panh gia viéc tuan tha cia cac cam két trong hop dong;

- Thuc hién kiém soat hé théng cong nghé thong tin;

- Diéu tra cac vi pham trong ndi bd cong ty ching khoan;

- Thuc hién kiém toan ndi by cong ty.
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2. Céc tiéu ban cia HDQT thay mat HDQT thuc hién cong tac kiém tra, giam sat hoat
dong ciia Ban Giam dbc va dinh ky hang quy bao cao HPQT tai cudc hop HDQT.

MUC II.
NGUYEN TAC LAM VIEC, CO CAU TO CHUC VA TRACH NHIEM CUA
BAN GIAM POC
Piéu 8. Nguyén tiic lam viéc ciia Ban Gidm déc

1. Gidm ddc chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong hang ngay ciia Cong ty theo Diéu 1é Cong
ty, phan quyén ciia HDQT va ity quyén ciia Chu tich HDQT; chiu trach nhiém trudec HDQT,
Chu tich HDQT dé dam bao hiéu qua kinh doanh ctia Cong ty, chiu trdch nhiém trudc phap
lut vé cac quyét dinh ciia minh. Giam ddc diéu hanh cong viée theo nguyén tic tap trung
dan chu, phat huy tri tué tap thé nhim thuc hién c6 hiéu qua nhit cac Nghi quyét, Quyét
dinh cia HDQT, cac ké hoach kinh doanh ctia Cong ty phu hop véi Diéu 1¢ Cong ty va cic
quy dinh cua phap ludt. Dinh ky ¢ béo cao theo quy dinh vé thuc hién phan cap, phan

quyén cua minh.

Céc Phé Giam dbc chiu trach nhiém diéu hanh cu thé cic cong viéc dugc giao nhiém vu
theo phan cap, phan quyén cia HDQT, Giam dbc Cong ty va iy quyén ctia Chu tich HDQT,
Giam dbc Cong ty. Phé Giam ddc chiu trach nhiém trude Giam dde, Chu tich HDQT,
HDQT va trude phap luat vé cac quyét dinh ciia minh. Pinh ky ¢6 bao céo theo quy dinh

)

vé thuc hién phan cap, phan quyén cua Cong ty.

3. Cac thanh vién Ban Giam doc trong pham vi thim quyén clia minh chu déng xir 1y cong
viée, néu vuot qua thim quyén thi trinh cip c6 thdm quyén cao hon. Trong mot sb truong
hop cu thé, thanh vién Ban Giam dic trong tham quyén dugc phan cong c6 thé chu dong
trinh HDQT vé céc ndi dung can xin ¥ kién va béo cdo Giam déc dugce biét.

4. Co céu to chuc va hoat dong, ché do trach nhiém cta Ban Giam ddc sé duoc quy dinh cu thé
tai Quy ché lam viéc cua Ban Giam ddc va céc vin ban quy dinh néi bg khac cua Cong ty.

Diéu 9. Quyén han, nghia vu cia Giam déc

1. Giam ddc thuc hién céc nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy dinh ctia phap luat, Diéu
1é Cong ty va cac Nghi quyét, Quyét dinh cia PHDCD, HDQT.

2. Tb chue trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh, chi thi cia HPQT vé cac linh vuc
hoat dong cua Cong ty.

3. Té chirc, diéu hanh hoat dong chung cia Céong ty, chi dao cac Pho Giam dbc thuc hién cac

cong viée theo phan cép, phan quyén vé timg linh vuc.
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MUC IIL.
QUY PINH VE PHOI HQP LAM VIEC GIUA HPQT, BKS, BAN GIAM DOC

Diéu 10. Nguyén tiic phdi hop chung

Céc thanh vién HDQT, BKS va Ban Giam ddc phéi hop hoat dong theo tinh than phat huy
tot nhét trach nhiém c4 nhan, dam bao tinh thdng nhit trong quan 1y va diéu hanh Cong ty;
dam bao doan két ndi bd va tang cuong sy hd trg 13n nhau trong 1anh dao, chi dao vi su pht
trién clia Cong ty theo diing quy dinh cta Phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Quy dinh vé phdi hep lam viée giita HDQT va Ban Giam dic

1.

Nguyén tic phdi hop

HPQT va Ban Giam ddc giai quyét cc cong viéc trén co s& phan cép, phan quyén quy
dinh tai Diéu 1é va cac quy trinh, quy ché quan 1y ndi by cua Cong ty, ting cuong su hop
tac, hd tro 1dn nhau trong qué trinh ra quyét dinh vi hi¢u qua cong viéc chung ciia Cong ty.

Ban Giam ddc c6 quyén va trach nhiém chi dao thyc hién nhiém vu va quyét dinh cac van
dé trong pham vi quyén han cua minh, dam bao tuén thu dung phép luat va Piéu 1é Cong
ty va céc quy dinh vé phan cdp, phan quyén cia HDQT.

Noi dung phéi hop cu thé

Can ctr vao cic ké hoach kinh doanh hang nim da dugc PHDCD, HDQT phé duyét, Ban

Gigm dbc phan cong giao chi tiéu ké hoach cu thé cho timg don vi ma minh phu trach va
chui dong diéu hanh moi hoat dong kinh doanh dé hoan thanh ké hoach.

Ban Giam déc c6 trach nhiém to chirc thuc hién diy du cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDQT; cham nhat khong qua nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét cia HDQT,
Ban Giam dc phai c6 quyét dinh, chi thi vé ké hoach thuc hién, tién do, don vi ngudi chiu
trach nhiém thuc hién va c¢6 bao cao HPQT va dinh ky béo cdo két qua thuc hién bing van
ban dén HDQT.

Céc vin ban guri ra ngoai Cong ty do Chu tich HDQT va cac thanh vién Ban Giam déc ky
tuy theo ndi dung céc van ban d6 thudc thim quyén cia HPQT hay dugc ay quyén. Cic
cong vin, bdo cdo cia Ban Gidam doc ky guri t6i cac co quan quan ly nha nudce phai duge
sao giri t¢i Chu tich HDQT dé biét va chi dinh thanh vién HDQT (tuy theo linh vuc phan
cong phu trach) phdi hop xir 1y hoidc chi dao néu can thiét.

Cac cudc khao sat trong va ngoai nude, dam phan ky két hop dong c6 gia tri theo phin cap
ctia Cong ty, Ban Giam ddc co trach nhiém bo cdo Chu tich HDQT dé du hogc cr nguoi
tham du hodc thué luét su tu van.

Céc cudc hop dac bi¢t quan trong co lién quan dén co ché, chinh sach, dinh huéng phat
trién trung va dai han hodc xir 1y nhiing vén dé dang vuéng mic cia Cong ty do cic co
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quan, don vi lién quan moi Cong ty thi phai théng bao cho Chu tich HDQT, tuy theo tinh
chat tung cudc hop dé phan cong cu thé timg thanh vién tham du va bao céo lai tai cudc

hop gan nhit.

- Trong qua trinh thyc hién cdc nhiém vu va quyén han ctia minh, néu phat hién c6 van dé phat
sinh c6 nguy co anh huong téi uy tin, hi¢u qua hoat dong ctiia Cong ty, cac thanh vien HDQT

phai ¢6 ¥ kién ngay voi Ban Giam déc dé Ban Giam ddc xac minh. Sau khi xéc minh:

+ Néu thdy céc y kién ma thanh vién HDQT dua ra 1 ding thi Ban Gidm ddc phai ¢ bién
phép giai quyét, hodc ciing véi cac thanh vién HDQT thng nhét dua ra bi¢n phap giai
quyét t6i wu nhét cho Cong ty.

+ Néu Ban Giam ddc thdy rang khong c6 van dé phat sinh anh hudng téi uy tin, hidu qua
hoat dong ctia Cong ty, thi c6 trach nhiém trao ddi v6i thanh vién HDQT va tiép tuc chi
dao thuc hién cong viéc theo tién do. Trong truong hop nay, thanh vién HDQT khong
cO quyén can thiép ding thuc hién cong viéc nhung cod quyén béao luu y kién va c6 trach

nhiém bao cao HPQT dé xem xét xir 1y.

- Hang thang, quy, nam Ban Giam dbc ¢ bao cao va chi dao cac don vi lién quan giri cac
bdo céo vé tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phép luat,
Diéu 1¢ Cong ty va ché do béo céo nodi bo riéng (Bao gom nhung khong gici han nhu
phu luc 1 kem theo).

- Khi xay ra hodc nhén thdy c6 nguy co bién dong bat thudong 16m, Ban Giam dbc phai kip
thoi bao cédo dot xudt bing vin ban hodc biang cac thong tin nhanh nhat véi HPQT dé
¢6 bién phap xir ly. Thanh vién Ban Gidm doc c6 quyén chii dong quyét dinh cac van
dé thudc thim quyén theo quy dinh phan cép dugc HPQT va Diéu 1¢ Cong ty di ban
hanh; quyét dinh cac bién phap vuot thdm quyén ctia minh trong trudng hop khan cap
(thién tai, dich hoa, sy c¢6) nhung phai chju trach nhiém vé nhing quyét dinh d6, dong
thoi bao cdo ngay cho Chu tich HDQT biét. Thoi gian bao cdo ngay khong tré hon 24h.

- Dinh ky hang thang, quy, thanh vién HDQT va thanh vién Ban Giam dbc té chirc danh
gid hiéu qua cong tac phdi hop va bao cao Chu tich HDQT. HPQT xay dung co ché
danh gia hoat dong, khen thudng, ky luat d6i voi cac thanh vién HPQT, thanh vién
BKS, thanh vién Ban Giam déc.

3. Vé ché d¢ hoi hop:

- Hang thang, Chu tich HDQT t chirc hop giao ban v&i Ban Diéu hanh dé nghe cic thanh
vién Ban Diéu hanh bao céo, dé xuét trién khai cong viéc theo phin quyén, uy quyén
ctiia HDQT. Thanh phén tham du cudc hop ¢6 thé ma rong theo quyét dinh cta Chu tich
HDQT. B0 phan gitp viéc cua HDQT c¢6 trach nhi¢m ghi bién ban cudc hop hoac ban
hanh cac thong bao, két luan chi dao cia Chu tich HDQT.

4. Vé ché do di cong tac:
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- Chu tich HDQT phé duyét chuong trinh, ndi dung, thoi gian di cong tac cua cac thanh
vién HPQT, céc thanh vién Ban Giam ddc (trudng hop chi phi di cong tac do Cong ty
chi tra toan bd hodic mot phan) va duge thong béo cong khai trén lich cong tac tudn cua

Ban ldnh dao trén mang ndi by Cong ty.

- Truong BKS phé duyét chuong trinh, ndi dung, thoi gian di cong tac cua céc thanh vién
BKS va théng bao t6i HDQT trudce khi thue hién. Lich cong tac cua céc thanh vién Ban
kiém soat dugc thong bao cong khai trén lich cong tac tudn cua Ban 1anh dao trén mang

ndi by Cong ty.

- Chu tich HPQT hodc ngudi dugce ty quyén ky quyét dinh cir thanh vién HDQT, BKS,
Ban Giam doc di cong tac theo chuong trinh di dugc phé duyét.

- Thanh vién Ban Giam déc theo uy quyén dugc ky quyét dinh cir cac can bd nhan vién
cua Cong ty di cong tac theo chuong trinh da dugc phé duyét. Péi vai cic cude khao
sét trong va ngoai nudc, viéc dam phan, ky két hop dong c6 lién quan dén trach nhiém
ciia HPQT hodc phai trinh HDQT quyét dinh thi Ban Gidm dbc co trach nhiém bao cédo
v6i Chu tich HDQT dé du hodc cir thanh vién tham du véi tu cach chi dao hoic tu van.

Diéu 12. Phéi hop 1am viée véi BKS

1.

HDPQT, Ban Giam ddc ton trong quyén kiém tra, giam sat thudc pham vi quyén han va
trach nhiém cua BKS, dong thoi tao didu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac hoat dong
quan 1y, diéu hanh san xuit kinh doanh, trong ghi chép s sach ké toan va bao cdo tai chinh

cua Cong ty theo dung quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

HDPQT, Ban Giam dbc c6 trach nhiém phéi hop va co bién phép chinh sira cac thiéu sot
hoic ton tai trong cong tac quan 1y, diéu hanh trén co s& két luan kiém tra cua BKS, dong
thoi ¢6 trach nhiém thuc hién céc bién phép can thiét dé xir Iy céc sai pham (néu c6) va

khéc phuc cac thiéu sot trong cong téc quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty.

Thanh vién cua HDQT, Ban Giam ddc va céc can bo quan 1y Cong ty ¢ nghia vu cung cip
diy du cac thong tin va tai lidu lién quan dén hoat dong cua Cong ty cho BKS theo quy
dinh. Thu ky Cong ty phai dam béo ring toan bd ban sao chup cac thong tin tai chinh, cic
thong tin khéc cung cép cho cac thanh vién HDQT va ban sao cac bién ban hop HDQT déu
phai dugc cung cip cho thanh vién BKS viao cling thoi diém duge cung cap cho HDQT.

BKS lam viéc trén tinh than hop tac, phdi hop, thuong xuyén trao di thong tin véi HDQT
va Ban Giam doc dé nang cao hiéu qua quan ly Cong ty.

BKS c6 thé tham du tat ca cac cudc hop cia HDQT véi tu cach 1a quan sat vién tu van.
Céc béo cao cua BKS trude khi trinh 1én DPHDCD va/hodc guri cac co quan hiru quan co
thé tham khao v kién cia HDQT. HDQT ¢ thé cung cap hodc yéu cau Ban Giam dbc cung
cép cac thong tin, céc tai liéu cho BKS dé giai trinh, bd sung, stra déi ndi dung béo cio néu
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thiy can thiét. Trong vong 05 ngay ké tir ngay BKS nhén dugc cic thong tin bo sung giai
trinh ma vAn khong thé thdng nhét y kién vé ndi dung dinh sira d6i, BKS c6 quyén bao luu
y kién va giri béo cdo.

7. Dinh ky hang thang, quy BKS x4y dung ké hoach cong viéc thuc hién trong ky va dugc
thong bao dén HPQT va Ban Giam dbc. Céc cudc thanh tra, kiém tra bat thuong cac hoat
dong cua Cong ty do BKS thyc hién duge théng bao cho HDQT va Ban Giam dbc trude it
nhét 07 ngay (trlr trudng hop kiém ké tién mat tai quy) dé cir nguoi phdi hop.

Piéu 13. Quan hé véi ciac doanh nghiép c6 phin von gop cia Cong ty

1. Chu tich HDQT c6 thim quyén cir dai dién theo uy quyén thuc hién ty quyén s& hitu cd
phén, phan vn gop cia Cong ty & cac doanh nghiép khéc va quyét dinh muc thu lao va loi
ich khac ctia nhitng nguoi d6 (néu co).

2. HDQT giao cho Cha tich HDQT lam dau méi tiép nhan, tong hop, phan tich cc bio cdo, |
xin ¥ kién dé xudt cia nguoi dai dién phan von gép trinh HDQT phé duyét céc ndi dung |
biéu quyét tai DHPCD/HDTYV ciia doanh nghiép ¢ phan von gop cua Cong ty ddi voi cac
n6i dung thudc thim quyén cia HDQT quyét dinh.

Pi¢u 14. Quan h¢ véi ¢b dong

1. HDQT dam bao cic ¢ dong duge thuc hién cac quyén ciia minh mét cach binh dang theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty, dam bao viéc thuc hién nghia vu cong b6 thong
tin cia Cong ty theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. HDQT c¢6 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, chi dao moi mat hoat dong
ctia Cong ty ciing nhu thyc hién ddy du cac nghia vu dbi véi céc cd dong theo quy dinh cia
Diéu 1¢ Cong ty.

3. HDQT c6 trach nhiém chi dao xir 1y kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai (néu co)

cua co dong.

4. HDQT td chirc cudc hop PHDCD va xin ¥ kién cd dong bang vin ban cic van dé thude R
tham quyén ciia PHPCP theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cong ty. i
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CHUONG III. PIEU KHOAN THI HANH 3

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh cia Quy ché ~'
¥

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay HDQT ky quyét dinh ban hanh. Céc thanh vién HDQT,
Ban Gidm d6c, BKS va cic Pon vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong Cong ty c6 trach nhiém tuan

thu va thue hién nghiém tic céc quy dinh trong Quy ché nay.
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Piéu 16. Sira ddi va bd sung Quy ché
Quy ché nay s& dugc HDQT sira dbi, bd sung theo Nghi quyét cia HDQT trén co s ¥ kién
dé nghi cua cac thanh vién HDQT va/hodc ctiia BKS, Ban Giam dbc Cong ty hodc khi ¢6 su

diéu chinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty vé nhiing ndi dung c6 lién quan.
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0C.01.HPQT

PHU LUC 1
DANH MUC BAO CAO PINH KY CUA BAN GIAM POC GUT HPQT
STT Noi dung bao cao Ky biao cao
. uy, ban nién,
1 | Bao cdo Tai chinh gé;
) Béo cdo ké’ hoach va thuc hién ké hoach (bao gdm két qua kinh | Thang, Quy, ban
doanh, tuyén dung, dao tao can bg, dinh bién lao dong) nién, Nam
3 | Béo cho két qua tr danh gia vé hé thong Kiém tra, kiém soét ndi bd | Quy, Nam
4 | Béo céo vé hoat dong Dau tu trén toan hé thong Cong ty Quy, Nam
_-5 Béo cdo thuc hién Nghi quyét HDQT Quy, Nam
6 | Béo céo tong hop tinh hinh hoat dong ciia Chi nhanh Théng, Quy, Nam
7 | Ké hoach hoat dong va két qua kiém tra cia BKS Théng, Quy, Nam
|l e Yo e g e i 00 10,
9 | Céc béo cdo Cong ty giri Cd dong va cic co quan thim quyén xf)jg:]th:j yc‘fc ﬁiﬁt
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